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All’Albo Pretorio 

                                                                                                            Alla CS  ROSITO ROSA 

  Al sito WEB 

  Amministrazione Trasparente 

 

LETTERA DI INCARIC0 INDIVIDUALE 

AVVISO INTERNO DI SELEZIONE  prot. n. 2779 VI-2 del 14/05/2024 per reclutamento di figure 
professionali all'interno dell'Istituzione Scolastica ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E 
COLLABORATORI SCOLASTICI nell’ambito del piano di FORMAZIONE DEL PERSONALE 
SCOLASTICO PER LA TRANSIZIONE DIGITALE (D.M. 66/2023)  

 

 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERC A Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico 
Investimento: 
M4C1I2.1-Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (D.M. 66/2023) 
Codice meccanografico scuola/Codice ITS beneficiario del progetto: 
BAEE09800X 
 

Titolo progetto: 
Formazione personale scolastico transizione digitale 2023/2024 
 

CUP: J54D23003500006 
Codice locale progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44354 
Accordo di concessione protocollo AOOGABMI  0039603 del 03/03/2024 

 Profilo Collaboratore Scolastico - FORMAZIONE DEL PERSONALE SCOLASTICO PER LA TRANSIZIONE 

DIGITALE (D.M. 66/2023) 
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L’ISTITUTO SCOLASTICO II CIRCOLO DIDATTICO DI CORATO, C.F. n. 80010840728  
con sede legale in Corato, viale Vittorio Veneto n. 170, in persona della prof.ssa 
Rosella Lotito, nata a Corato (BA) il 23/03/1961  ivi domiciliata per la sua qualità di 
Dirigente Scolastico pro tempore e legale rappresentante 

 

VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi»; 
VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi»; 

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, l’art. 7, comma 6; 

VISTA la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante «Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica amministrazione» e, in 
particolare, l’art. 11 («Codice unico di progetto degli investimenti pubblici»), commi 1 e 2-bis;  

VISTO il decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276, recante «Attuazione delle deleghe in materia di occupazione e mercato 
del lavoro, di cui alle legge 14 febbraio 2003, n. 30»; 

VISTO il decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto «Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 2007, n. 123, 
in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro»; 

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli 
obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni»; 

VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di inconferibilità e incompatibilità di 
incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, 
della legge 6 novembre 2012, n. 190»;  

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei contratti di lavoro e revisione della 
normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183»; 

VISTA la Strategia per i diritti delle persone con disabilità 2021-2030 della Commissione europea; 

VISTA la Delibera CIPE n. 63/2020 e, in particolare, l’art. 1 («Nullità degli atti di finanziamento/autorizzazione degli investimenti 
pubblici derivante dalla mancata apposizione dei CUP»); 

VISTO il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca  del 18 gennaio 2024 pubblicato in Gazzetta 
Ufficiale, Serie Generale n. 32 dell’ otto febbraio 2024; 

VISTO regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza;  
 
VISTO il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con Decisione del Consiglio 
ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in 
particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 
nido alle Università – Linea di Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico”;  
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VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che integra il regolamento (UE) 
2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, definendo una 
metodologia per la rendicontazione della spesa sociale;  
 
VISTO il regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021 che integra il regolamento (UE)2021/241 
del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli 
elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e della resilienza;  
 
VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del Merito 12 aprile 2023, n. 66, Decreto di riparto delle risorse alle istituzioni 
scolastiche in attuazione della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi 
all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU;  
 
VISTO l’Allegato 1 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” Missione 4 – Componente 1 – del PNRR;  
 
CONSIDERATO CHE il PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico",, l’individuazione del Ministero dell’istruzione e del merito 
quale Amministrazione titolare dell’Investimento; 
VISTA la nota prot. n. 141549 del 07 dicembre 2023 con la quale il Ministro dell’Istruzione e del Merito ha diramato le Istruzioni 
operative per l’attuazione delle azioni relative al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4: Istruzione e Ricerca 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: Didattica 
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico, di cui al citato D.M. 12 aprile 2023, n. 66;  
 
TENUTO CONTO Che l’allegato 1 del D.M. 66/2023 assegna a questa Istituzione Scolastica il finanziamento di € 52.393,42 per la 
realizzazione dell’Intervento M4C1I2.1 
VISTO L’Avviso pubblico prot. 130341 del 09.11.2023 per la presentazione di proposte progettuali da parte degli enti gestori delle 
scuole paritarie non commerciali del primo e del secondo ciclo 
CONSIDERATO CHE con le Istruzioni operative dell'Unità di missione per il PNRR del Ministero dell'istruzione e del merito prot.n. 
141549 del 07 dicembre 2023 sono state fornite specifiche indicazioni per la progettazione e la gestione degli interventi; 
VISTA La proposta progettuale presentata da questa Istituzione Scolastica prot. n. 1157 VI-2 del 29/02/2024; 
VISTO  L’Accordo di concessione  M. PI   AOOGAMBI   0039603DEL 03/03/2024; 
VISTO  Il programma annuale per l'esercizio finanziario 2024, approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta del 16/01/2024;  
 
VISTO il provvedimento  prot. n. 1838 VI-2 del 28/03/2024 di acquisizione in bilancio e.f. 2024 dello stanziamento progetto DM 
66/2023 scheda finanziariaA03/16  

SPESE 
Aggr./Voce/Sottovoce 

MODIFICA  

A03/16 "Investimento 2.1-Formazione del personale scolastico sulla transizione 
digitale -D.M.66/2023 codice progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-44354 CUP 
J54D23003500006 

52.393,42 

  
52.393,42 

 
VISTA L’adesione al Progetto da parte degli OO.CC. : deliberazione del  Collegio dei docenti del 27/02/2024- verbale n. 9  e delibera 
n. 75 del Consiglio di Circolo del 29/02/2024; 
CONSIDERATO CHE Per l’intervento è stato generato il CUP  J54D23003500006 ed inserito in piattaforma Futura; 
 
 
VISTI 

- il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto per il triennio 2022/2025; 
-  la delibera del Collegio dei Docenti del 6 ottobre 2022 di approvazione del PTOF triennio 2022/2025; 
- la delibera n. 156 del 6 ottobre 2022 del  Consiglio di Circolo di adozione del PTOF triennio 

2022/2025; 
- la delibera del Collegio dei Docenti verbale n. 7 del 27/11/2023 di approvazione dell’aggiornamento 
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PTOF per l’a.s. 2023/2024; 
- la deliberazione n. 69 del Consiglio di Circolo del 16 gennaio 2024 di adozione dell’aggiornamento 

PTOF per l’a.s. 2023/2024; 
 
VISTE le seguenti delibere degli OOCC relative all’approvazione dei criteri di selezione e reclutamento del personale ASSISTENTE 
AMMINISTRATIVO e COLLABORATORE SCOLASTICO  M4C1I2.1-2023-1222-P-44354 Formazione personale scolastico transizione 
digitale 2023/2024 CUP: J54D23003500006: 
delibera del Collegio dei Docenti n. 5/verbale n. 10 del 02/05/2024; 
deliberazione  del Consiglio di Circolo n. 82 del 13/05/2024;  
 
VISTO l’articolo 53 del Dlgs. 165/2001 che al comma 2 declina: “Le pubbliche amministrazioni non possono conferire ai dipendenti 
incarichi, non compresi nei compiti e doveri di ufficio, che non siano espressamente previsti o disciplinati da legge o altre fonti 
normative, o che non siano espressamente autorizzati;.  
 
CONSIDERATO  che “le attività retribuite al personale scolastico interno devono essere svolte al di fuori dell’orario di servizio, 
devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del 
progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in 
maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto. In caso di incarichi aggiuntivi da conferire al 
personale interno individuato, gli stessi dovranno essere conferiti nel rispetto della parte normativa dei CCNL vigenti di riferimento 
per ciascuna figura operante nella scuola ed essere autorizzate sulla base delle norme vigenti.”  
 
VISTO il Quaderno n. 3 del Ministero dell’Istruzione “Istruzioni per l'affidamento di incarichi individuali”;  
 

CONSIDERATO che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati dello svolgimento delle attività oggetto del presente 
Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato e funzionalmente 
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari stabiliti nel PNRR; 
 
CONSIDERATA la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione contabile adeguata) e informatizzata 
per tutte le transazioni relative al progetto per assicurare la tracciabilità dell’utilizzo delle risorse del PNRR; 

RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del procedimento la Dott.ssa Angela Quinto in 
qualità di DSGA che risulta pienamente idonea a ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990;  

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile del procedimento in 
caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

CONSIDERATO che la Dott.ssa Angela Quinto ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause di conflitto di interessi ed 
obblighi di astensione; 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001; 

VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013; 

VISTA la Pubblicazione  USR Puglia prot. n. AOODRPU13995 del 18/04/2023 del  Vademecum e Kit di supporto alle scuole con 
esempi di atti per il conferimento di incarichi individuali Pubblicati, in data 17/04/2023, sulla piattaforma Futura; 

VISTA la necessità di individuare personale in possesso della necessaria esperienza e delle dovute competenze  in qualità di esperto 
per il raggiungimento di milestone e target del progetto in oggetto; 
 
VISTO il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione prot. 2775 VI-2 del 14/05/2024 per il conferimento di incarichi 
individuali Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici  DM 66-2023;  
 
VISTO l’Avviso di selezione interna prot. n. 2779 VI-2 del 14/05/2024 per reclutamento di figure professionali all'interno 
dell'Istituzione Scolastica ASSISTENTI AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI SCOLASTICI nell’ambito del piano di FORMAZIONE DEL 
PERSONALE SCOLASTICO PER LA TRANSIZIONE DIGITALE (D.M. 66/2023);  
 

VISTA  l’azione di disseminazione prot .n. 2920 VI-2 del 20/05/2024; 
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VISTO il Verbale di valutazione del 28/05/2024, acquisito con. prot. n. 3088 VI-2 del 29/05/2024, 
della Commissione incaricata con Decreto n. 3083VI-2 del 28/05/2024; 
VISTA   la Graduatoria Provvisoria pubblicata con decreto prot. n. 3131 VI-2 del 
29/05/2024; 

VISTA  la Graduatoria Definitiva pubblicata in data 13/06/2024 prot. n. 3396 VI-2; 

VISTO   Il Decreto di affidamenti incarichi AA e CS DM 66/2023 prot. n. 3416 VI-2 del 
13/06/2024;  

PREMESSO CHE 

come chiarito nell’Avviso di selezione interna prot. n. 2779 VI-2 del 14/05/2024, l’Istituto necessita di 
acquisire un supporto qualificato in ordine alle attività di gestione dei percorsi formativi e laboratori sul 
campo da parte di Collaboratori Scolastici in servizio al II CD Fornelli Di Corato (a seguire, anche 
l’«Incarico») nell’ambito del PNRR MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento 
dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale del personale scolastico- Formazione personale scolastico 
transizione digitale 2023/2024 - CUP: J54D23003500006 
Codice locale progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44354 

 tra il personale docente interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in 
possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 la Collaboratrice  Scolastica ROSITO ROSA risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, 
delle competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella 
procedura selettiva espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale prot. n. 3416 VI/2 del 
13/06/2024; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 
l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce 

Alla  Collaboratrice  Scolastica ROSITO ROSA  nt. Corato il 05/02/1968,  

residente in Via Don Minzoni n. 148  70033 Corato (BA) codice fiscale RSTRSO68B45C983F 

tel. 3465756130 email rositorosa410@gmail.com 

 Candidatura Prot. N. 3027 VI-2 del 24/05/2024  PUNTI 8 
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l’incarico dettagliatamente articolato nella tabella che segue   per la realizzazione degli interventi: 

 
PNRR DM 66/2023- Formazione personale scolastico transizione digitale 2023/2024 
CUP: J54D23003500006 
Codice locale progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44354 

 
N. 
Edizione 

Modulo formativo Ore  Importo lordo 
imponibile dipendente 

orario 

4 
DIGITALIZZAZIONE AMMINISTRATIVA DELLE 
SEGRETERIE E POTENZIAMENTO DELLE 
COMPETENZE DIGITALI DEL PERSONALE ATA 
 
 (IV edizione) 

25 ore  
 

€ 13,75 
 

IIi 
Laboratori di formazione sul campo (IIi edizione) 

5 
€ 13,75 

 

Totale 
 

30 
€ 13,75 

 
1. Oggetto dell’incarico: 

Il PNRR è un programma di performance, con traguardi qualitativi e quantitativi (milestone e 
target) prefissati a scadenze precise, che tutti i soggetti attuatori dovranno rispettare. Pertanto, il 
controllo e la rendicontazione riguarderanno sia gli aspetti necessari ad assicurare il corretto 
conseguimento dei traguardi e degli obiettivi che quelli necessari ad assicurare che le spese 
sostenute per la realizzazione dei progetti del PNRR siano regolari e conformi alla normativa 
vigente. 
La figura del Collaboratore Scolastico è pertanto necessaria e di supporto, ha come compito 
essenziale quello di facilitare  lo svolgimento dei corsi attraverso una adeguata attività preparatoria 
organizzativa degli ambienti dedicati e delle strumentazioni utili, al fine della facilitazione dei 
processi di apprendimento dei discenti , e dunque collaborare con i tutor e gli esperti nella 
conduzione delle attività, tenendo sempre in evidenza  

 il rispetto e la rendicontazione di milestone e target; 
 la rendicontazione degli indicatori comuni; 
 il rispetto degli obblighi di informazione e pubblicità. 

Il Collaboratore scolastico, in particolare: 
 Cura l’apertura e la chiusura del plesso secondo il calendario delle attività; 
 Cura l’organizzazione e l’igiene degli ambienti utilizzati per il progetto coordinando il 

suo intervento con il docente tutor interessato e con le disposizioni impartite dal DSGA e 
dagli Assistenti amministrativi incaricati. 

 
 CORRISPETTIVO 
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Il corrispettivo lordo è stabilito secondo i parametri contrattuali di cui al Contratto Collettivo 
Nazionale (CCNL) del Comparto Istruzione e Ricerca  del 18 gennaio 2024 pubblicato in Gazzetta 
Ufficiale, Serie Generale n. 32 dell’ otto febbraio 2024. 
Copertura finanziaria selezione  : Tasso forfettario del 40% delle spese di gestione D.M. 66/2023 
 
personale  CS interno ore orario lordo 

lordo 
imponibile irap inpdap 

tot.  ritenute 
c/stato totale costo 

CS  ROSITO ROSA 30          13,75 €  412,5 35,06 99,83 134,89 547,39 

Il corrispettivo verrà pagato solo a seguito erogazione e riscossione della risorsa da parte del 
MIM, come specificato nello schema di lettera di incarico.  

Il presente incarico dà luogo al trattamento previdenziale e/o assistenziale. 

 

2. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento 
delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente 
svolte a conclusione del percorso e in un’unica soluzione e compatibilmente con le 
tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il 
Ministero dell’istruzione e del merito. 

3. presente impegno di spesa è imputato alla scheda finanziaria PA 2024: 

A03/16 "Investimento 2.1-Formazione del personale scolastico sulla transizione digitale -
D.M.66/2023 codice progetto M4C1I2.1-2023-1222-P-44354 CUP J54D23003500006 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

 Domanda di partecipazione alla selezione; 

 Curriculum vitae dell’Incaricato; 

 Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi. 

 Corato,   17 giugno 2024         

           IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                          

                         Prof.ssa Rosella Lotito 
                        (FIRMA DIGITALE)  
L’INCARICATO 
per accettazione 
______________________________________ 
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